INSTRUCTIUNILE

MINISTRULUI ADMINISTRATIEI
SI INTERNELOR
Nr. 319 din 05.08.2004

privind acordarea indemnizatiei lunare cuvenita sotiilor/sotilor cadrelor
militare sau politistilor, mutate/mutati in interesul serviciului
intr-o altd garnizoand/localitate

Ministrul administratiei s1 internelor,

Avand in vedere prevedenle art. 20" din Legea nr. 80/1995 privind statutul cadrelor
militare, cu modificarile s1 completéarile ulterioare si ale art,3 alin.(2). (3) 51 (4) din Legea
nr, 360/2002 privind Statutul polifistului, cu modificarile §i completdrile ulterioare,

In temeiul art.9 alin.(4) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 63/2003 privind
organizarea §1 funcfionarea Ministerului Administrafiei si Internelor, aprobata cu
modificdri i completari prin Legea nr. 604/2003, emite urmatoarele:

INSTRUCTIUNI

CAPITOLULI
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - In intelesul prezentelor instructiuni, termenii §1 expresiile de mai jos se
definesc dupa cum urmeaza:

1. Militarul sau politistul - cadrul militar sau poliistul mutat in mteresul
serviciuluil intr-o altd garmzoana/localitate precum si politistul absolvent al unei msutupl
de invdatamant a Ministerului  Administratiei §1 Internelor care a fost repartizat intr-o
unitate sttuati in alta localitate decat cea de domiciliu.

2. Persoand indreptititi - sopia/sotul militarului sau politistului care a fost
incadratd in munca 1 a intrerupt activitatea datorita mutarii impreund cu militarul sau
politistul sau care, la data mutiri acestuia, era inscrisa ca somer la agentia pentru ocuparea
fortel de munca.

3. Indemnizatie lunari - suma reprezentand 50% din solda lunara/salariul de bazi
lunar de care beneficiaza militarul sau politistul.

Art. 2 - Intreruperea activitatil persoanel incadrate in muncd din motive imputabile
acesteia nu dau dreptul la acordarea indemnizatiel.

CAPITOLUL 1I
MODUL DE STABILIRE SI ACORDARE
A INDEMNIZATIE]

Art. 3 (1) - Solicitarea indemnizafiel lunare se face de catre persoana indreptafita
prin depunerea la registratura unitatii a dosarului pentru confirmarea acordarii
drepturilor,care va cuprinde urmatoarele documente:

-
b



a) cererea de solicilare a mdemmizatiel conform modelului din Anexa nr. 1,

b) copie dupa certificatul (actul) de casatorie i cartea (buletinul) de identitate;

¢) copie dupa carnetul de munca sau dupa acte originale care sa indeplineasca
conditiile previzute, la art. 11 alin. (2) din Decretul nr, 92/16.04.1976 privind carnetul de
munca;

d) adeverinta eliberata de administratia financiard din raza de domiciliu din care sa
rezulte ¢a nu este inregistrata ca persoand prestatoare de activitifi autonizate aducitoare de
venituri;

¢) declaratie pe propria rispundere, conform modelului din Anexa nr.2.

(2)-Copiile prevazute la alin. (1) lit. b s1 ¢ vor fi legalizate prin notariat sau
certificate de catre seful structurn de resurse umane pe baza documentelor originale.

(3)-Persoana indreptafita care la data mutarii militarului sau politistului era inscrisa
ca somer la agentia pentru ocuparea fortei de munca va depune la dosar $i comunicarea
(decizia) de incetare a ajutorulul de gomaj.

Art. 4 (1) - Seful structurii de resurse umane a unitifii, in urma analizdrii
documentelor cuprinse in dosarul intocmit,certificd prin semniturd, realitatea datelor
privind mutarea in interes de serviciu a militarului sau politistului mentionind numarul §i
data ordinului de mutare, numarul de inregistrare al acestuia la registratura unitatii si
confirmd c¢d persoana indreptafitdi si-a  stabilit resedinta/domiciliul in noua
garnizoand/localitate.

(2) - In situatia unor mutari succesive, analiza se efectucaza in functie de data
ultimer mutéri prin care se schimba garmizoana/localitatea,

(3) - Dupa efectuarea analizei dosarului, seful structunii resurse umane procedeaza
astfel.

a) in situatia indephmirn condifulor legale intocmeste protectul ordinului/dispozitiel
de zi pe unitate de alocare la plata indemnizatei lunare, specificind in mod expres data de
la care se plateste indemnizatia precum $i cuantumul acesteia ;

b) dosarul. impreund cu un extras din ordinul/ dispozitia de z1 privind alocarea la
plata indemnizatier lunare se va trimite compartimentulmi financiar-contabilitate pentru
punerea in plata.

¢) in situatia cand nu sunt indeplinite condifiile legale propune conducatorului
unitaf sa se comunice in scris solicitantului, motivele pentru care nu poate devem
beneficiar de indemmzatie lunara.

(4) - Termenul maxim pentru emiterea ordinului/dispozitei de zi pe unitate de
alocare la plata indemnizatiel, precum §i pentru comunicarea in scris a raspunsului la
cerere, este de 15 zile lucritoare de la data inregistrarii dosarului complet cu actele
doveditoare necesare acordarii acestui drept la registratura unitdfu, exclusiv ziua
inregistrarii,

Art. 5 - Indemnizatia se pliteste persoanei indreptitite de catre unitatea la care
este alocat la dreptun mulitarul sau polifistul, de la data mutarn in noua
carnizoand/localitate certificatd pe cartea (buletinul) de identitate. Plata se efectueazi la
data de 14 a lunii, pentru luna precedenta, pe baza statului de plata intocmit in acest scop.

Art. 6 (1) - Indemnizatia lunard este impozabild, in conditiile legii.



(2) In situatia modificarii soldei lunare/salariului de bazad a militarului sau
polifistului conform dispozititlor legale in wvigoare, structura financiar contabild va
actualiza cuantumul indemnizatier lunare aflate in plata.

(3) Sistarea platii indemnizatiei lunare se face prin ordin/ dispozitie de personal.

(4) Fondurile necesare pentru plata indemnizatiei lunare se prevad in bugetul
unitatii la Titlul V "Transferuri” art. 40.09 "Alte alocati ajutoare si indemnizatii”

Art. 7 - In situatia platilor pentru fractiuni de luna, calculul indemnizatiei zilnice se
face raportdndu-se indemmzata lunard la numdrul de zile calendaristice din luna pentru
care se face plata.

Art. 8 (1) - Dacd in perioada de platd a indemnmizatier lunare intervine o noui
mutare a militarului sau polifistului intr-o unitate din aceeasi garnizoana/localitate
sotia/sotul beneficiaza in continuare de plata indemnizagiel pina la sfargitul perioadei de 9
luni, stabilita de la data primei mutari .

(2) - In aceasta situatie plata indemnizatiel se efectueaza astfel:

a) de cdtre unitatea din care se mutd militarul sau politistul, pana la data in care a
intervenit mutarea ;

b) de catre noua unitate, incepand cu data in care a intervenit mutarea.

(3)-Activitatile care se desfasoara in unititi, in situatia prevazutd la alin (1), sunt
mentionate in Anexa nr. 3,

Art. 9 - Dosarele persoanelor beneficiare a indemnizatiei lunare vor fi pastrate la
compartimentul financiar-contabil,

CAPITOLUL III
DISPOZITII FINALE

Art. 10 - Anexele 1-3 fac parte integranta din prezentele instructiuni,

Art. 11 - Conducdtorn unitatilor vor lua masuri de aplicare intocmail a prezentelor
instructiuni,

Art. 12 - (1) - Prezentele instructiuni intrd in vigoare la data de 01.08 2004,
(2) - Cu aceeas: data se abroga Instructiunile ministrului administratiei si internelor
nr.633/ 06.03.1997, cu modificarile gi completirle ulterioare.

MINISTRU DE STAT
MINISTRUL ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR
MARIAN SANIUTA



Anexa nr. 1

DOMNULUI COMANDANT/DIRECTOR

Subsemnatil(a) ... ... oo
(numele §i prenumele)
R s R

nascut(@) ladata ........oiapemeni
(localitatea judeful)

erdomiCIiul Ml i csinammsnin e i e e e e e s s
(localitatea, strada, bloe, scara, etaj, apartament)

posesor /posesoare a cartil (buletinului) de identitate seria..........ccooveennn 1) SPE

cod numenc personal,.........cocovvinieeciiini e M1 Calitate de sof/sotie al (a)

doanmerdommilit. . cnnra s TR R TR i e R
(gradul, numele §i prenumele)

solicit acordarea indemnizatiei lunare cuvenitd ca urmare a mutirii impreund cu sofia /

soful in garmizoana / localitatea .............co0nven

In acest scop anexez urmatoarele documente doveditoare:

Mentionez cad la data mutarii sofiei/sotului in noua garnizoand/localitate eram
incadrat(a) in muncd/inscris(a) ca somer la agentia pentru ocuparea fortei de munca.

Data Semnatura



Anexa nr.2

DECLARATIE

Subsemnatil(@) ..o, GECNAT
(numele §i prenumele)

pe proprie raspundere, ca nu sunt incadrat(a) in munca, nu desfagor o activitate autorizata
aducatoare de venituri i nici nu obfin venituri din pensie.

Declar ¢a nu sunt inscris (3) ca somer la agenfia pentru ocuparea fortei de munca s
nu beneficiez de ajutorul de somaj,

Ma oblig ca, in termen de 5 zile si comunic in scris unitatil platitoare, orice
schimbare survenitd in situafia personala, de natura a afecta dreptul meu la indemnizatie.

Sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, declar ca datele din aceasta

declaratie sunt corecte gi complete.

Data Semnatura



Anexa nr. 3

_ACTIVITATI CE SE DESFASORA
IN UNITATI IN SITUATIILE PREVAZUTE LA ART. 8
DIN INSTRUCTIUNI

1. La unitatea de unde se muti cadrul in activitate:

a) Emiterea ordinului/dispozitiei de personal in care se menfioneaza data incetarii
platii indemnizatiel lunare §1 intocmirea statului de plata a indemnizatiel cuvenite;

b) Intocmirea unei copii dupa dosar care se va certifica pentru conformitate de geful
structurii de resurse umane urmdnd ca aceasta sa se arhiveze la structura financiar
contabild care a asigurat plata indemnizatiei lunare.

¢) Inscrierea pe verso al certificatului de scoatere si alocare la drepturi a urmatoarei
menfiuni: "S-a platit indemnizatia lunara pentru doamna/domnul........ ...
sopia/sotul titularului/titularel acestui certificat. incepand cu datade...................... pand
M s rnsnassnanE

Se anexeazda dosarul cu actele doveditoare, inregistrat la unitatea noastrd sub

BE:coseisaai ioeiy COMPRS (M oo s THE"
2. La unitatea unde se muta cadrul in activitate:
a) Persoana indreptatita depune cererea de solicitare a indemnizatiet;

b) Analizarea cererii persoanei indreptafite privind acordarea indemnizafier lunare §i

a dosarului primit de la vechea unitate dupa regulile stabilite la art. 4 din instructiuni.



